Informacja na temat przetwarzania danych osobowych

Kto jest Administratorem Państwa danych osobowych
Administratorem Państwa danych osobowych jest EXPLICO Kancelaria Radców Pranych Horoszewski, Sitko i Partnerzy Spółka Partnerska z siedzibą w Białymstoku, ul. Suraska 6 lok. 26, 15-422 Białystok. W przypadku pytań dotyczących bezpieczeństwa i ochrony Państwa danych osobowych, zachęcamy do kontaktu pod adresem e-mail: kancelaria@kancelaria-explico.pl
W jakim celu i na jakiej podstawie przetwarzamy Państwa dane osobowe
Dane osobowe przetwarzane są na podstawie i w celu: 
1. [bookmark: _GoBack]wykonania umowy lub podjęcia działań przed zawarciem umowy na żądanie osoby, której dane dotyczą, której przedmiotem są konsultacje prawne, sporządzenie opinii prawnej, prowadzenie postępowania sądowego, czy też wykonanie innej usługi prawnej świadczonej przez Administratora;
2. udzielenia odwiedzi na zadane pytanie – kontaktując się z nami za pośrednictwem poczty elektronicznej/formularzy kontaktowych dostępnych na stronie http://kancelaria-explico.pl/;
3. ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń;
4. wykonania obowiązków prawnych, np. wystawienia faktury;
5. na podstawie zgody (i w razie jej wyrażenia) – w celu wskazanym w treści udzielonej zgody;
6. do realizacji procesu rekrutacji (jeżeli w odpowiedzi na ogłoszenie lub z własnej inicjatywy będziecie Państwo aplikować o pracę w kancelarii).
Czy podanie danych osobowych jest obowiązkowe
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak odmowa ich podania może skutkować brakiem możliwości zawarcia i wykonania umowy, przeprowadzenia procesu rekrutacji lub udzielenia odpowiedzi na przesłane zapytanie.
Dane osobowe otrzymane od innego podmiotu
Państwa dane osobowe możemy w pewnych wypadkach otrzymać nie bezpośrednio od Państwa, ale od innego podmiotu. Wówczas takie dane przetwarzamy jedynie w celu (i na podstawie) wynikającym z naszych prawnie uzasadnionych interesów – właśnie w celu kontaktu z osobą wskazaną jako odpowiedzialna za wykonanie umowy i/lub do kontaktu w sprawie realizacji umowy.
Czy potrzebna nam Państwa zgoda na przetwarzanie danych osobowych
W sytuacjach wskazanych powyżej, tj. w oparciu o wyszczególnione podstawy prawne, i we wskazanych celach,  możemy przetwarzać Państwa dane osobowe bez konieczności uzyskiwania zgody. Chcąc wykorzystać dane w innych celach musimy poprosić Państwa o zgodę na przetwarzanie danych osobowych. Udzielenie zgody jest zawsze dobrowolne, a w razie jej udzielenia – dane osobowe przetwarzane będą jednie w celu wskazanym w treści zgody. Zgoda może być w dowolnym momencie cofnięta, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego na jej podstawie przed cofnięciem. Zgodę można cofnąć przesyłając stosowną informację na adres mailowy: kancelaria@kancelaria-explico.pl.
Czy przekazujemy komuś Państwa dane osobowe
Administrator danych osobowych nie przekazuje, nie sprzedaje i nie użycza Państwa danych osobom lub instytucjom trzecim. Jeżeli zajdzie taka konieczność Państwa dane osobowe mogą zostać udostępnione podmiotom trzecim, z którymi Administrator zawarł umowy powierzenia danych osobowych. Państwa dane osobowe, w zależności od konkretnej potrzeby uzasadnionej łączącym nas stosunkiem prawnym lub faktycznym, mogą być udostępniane: 
1. bezpośrednim doradcom księgowym Kancelarii – na cele związane lub wynikające ze wzajemnych rozrachunków; 
2. radcom prawnym, adwokatom, aplikantom, praktykantom (studentom) – zatrudnionym w kancelarii lub świadczącym na rzecz Kancelarii usługi prawnicze, w związku z wykonywaniem tego rodzaju usług; 
3. firmie informatycznej, obsługującej (serwisującej) system teleinformatyczny Kancelarii; 
4. wybranym instytucjom państwowym, organom władzy lub wykonującym zadania publiczne (sądom, komornikom sądowym, mediatorom, kuratorom, organom kontroli skarbowej, innym organom ochrony prawnej), organizacjom branżowym zgodnie z obowiązującym w Polsce ustawodawstwem; 

Jak długo przechowujemy dane osobowe
Co do zasady, dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji usługi oraz po jej zakończeniu – przez okres niezbędny do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń oraz wykonania ciążących na nas obowiązków prawnych (np. wystawienia i przechowywania faktury)  – zgodny z przepisami prawa. W przypadku niezbędność do ochrony żywotnych interesów osoby, której dane dotyczą, lub innej osoby fizycznej –  dane będą przetwarzane do czasu zrealizowania tych interesów lub ich wygaśnięcia. Natomiast w przypadku, gdy podstawą przetwarzania danych jest uzasadniony interes administratora – do czasu istnienia tego uzasadnionego interesu (tj. do dnia, w którym dalsze przetwarzanie Państwa danych osobowych okaże się nieuzasadnione ze względu na cel, jakiemu miało służyć). W przypadku przetwarzania danych na podstawie udzielonej zgody – dane będą przetwarzane do czasu cofnięcia tej zgody. W przypadku zaś przetwarzania danych w procesie rekrutacji – dane osobowe będą przechowywane przez okres trwania procesu rekrutacji, a następnie zostaną niezwłocznie zniszczone/usunięte z systemów informatycznych. W każdym jednak przypadku dane osobowe, którymi dysponuje Kancelaria, nie będą przetwarzanie przez okres krótszy, niż ustawowo wymagany dla przechowywania danego  rodzaju informacji.
Państwu prawa w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
Macie Państwo prawo żądania od nas: dostępu do swoich danych osobowych oraz prawo do ich sprostowania, usunięcia (w przypadkach wskazanych w art. 17 RODO), ograniczenia przetwarzania (w przypadkach wskazanych w art. 18 RODO), prawo do przenoszenia danych (w przypadkach wskazanych w art. 20 RODO); jak również prawo do wniesienia sprzeciwu. Przysługujące uprawnienia można wykonać przesyłając stosowną informację na adres mailowy: kancelaria@kancelaria-explico.pl
Macie Państwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uznacie, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
Profilowanie i przekazywanie danych do Państw Trzecich
Dane osobowe nie będą przetwarzane w formie profilowania, decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany jak również Państwa dane nie będą przekazywane do Państw Trzecich.

